
令和４年度 福祉職員専門課題別研修 

 伝わる記録の書き方研修 開催要領 
～いまさら聞けない…身近な文章、記録に関する知識～ 

１ 目  的 

福祉現場での記録は、組織内の職員間で共有される情報であり、業務遂行上の根拠となるものなので、

リスクマネジメントや質の高いサービスの提供に不可欠です。 

そのため、「記録」は誰が読んでも理解できるように、読み手に内容が伝わり、活用されるものでなけれ

ばなりません。 

そこで本研修では、主に記録の意義と書き方のポイントを習得し、今後の業務に活かすことを目的とし

て開催します。 

 

２ 主  催  社会福祉法人 福井県社会福祉協議会 

 

３ 日  時  令和５年１月２７日（金）１０：００～１５：００ 

               （開始１５分前～オリエンテーション） 

 

４ 実施方法   ZOOMを使用してのオンライン研修です。ZOOMのアプリをダウンロードしたマイク・ 

カメラ機能付きのパソコンを１名につき１台ご用意ください。自施設にて受講いただ 

きます。  

 

５ 受講対象  県内社会福祉事業所に勤務する職員 

 

６ 定  員  ３０人 ※定員を超えた場合、受付を締め切らせていただくことがございます。 

 

７ 受 講 料  ５，１００円 ／ 人 

 

８ 研修日程・内容  

  時 間 内 容 講 師 

9：00 ～ 9：45 受付 
 

9：45 ～ 10：00 開会・オリエンテーション 

10：00 ～15：00 【講義・演習】 

① 自法人の記録について考える 

② 福祉サービスの特徴 

③ 記録の持つ役割 

④ 記録の留意点 

⑤ 記録を書いてみよう！ 

（昼食休憩を含む） 

 

株式会社エイデル研究所  

 

経営支援部  

コンサルタント  

川﨑理代氏 

 

15：00 閉会 

【講師紹介】株式会社エイデル研究所 経営支援部 コンサルタント 川﨑理代氏 

新卒後介護業務に従事し、介護福祉士・介護支援専門員資格を取得。介護支援専門員資格取得後は、サービ

ス付き高齢者向け住宅に併設する居宅介護支援事業所にて勤務する。その後同一法人で訪問介護事業所管理者

や事業所運営管理のほか、新規事業所の立ち上げ、社内研修講師に従事する等、幅広い介護業務に携わり現場

での経験は１７年に渡る。 

研修実績（主な内容） 

新潟市社会福祉協議会「相談員向け記録の基礎研修」、社会福祉法人向け 「記録研修」 

大田区人材育成プログラム研修動画「記録」「接遇」担当講師 

その他、社会福祉法人における課題別研修講師 

接遇、チームマネジメント、人材育成、記録、OJT、業務標準化、苦情・クレーム、虐待、KYT(危険予知)等 

ZOOMによる 

オンライン研修 



９ 申込方法等（ウエブ上でお申込みください） 

（１）本会ホームページ 福井県社会福祉研修所にある「研修受講サポートシステム」にアクセスし、１２

月２０日（火）１７時までにウエブ上でお申し込みください。（別紙１参照） 

研修番号は、 ３２３ を入力してお申し込みください。 

申込に記載された事項については、参加者名簿として研修運営に使用します。 

 

（２）参加の可否については、申込の都度メールにてお知らせするとともに、締め切り後に受講決定通知を 

お送りします。 

 

（３） 決定通知到着後は、すみやかに指定口座に受講料をお振込みください。なお、受講承認後は、主催

者都合による中止、変更等の場合を除き、受講料は返金いたしません。自己都合によるキャンセルにつ 

いては、受講料は返還せず、資料の発送をもって代えさせていただきますので、予めご了承ください。 

 

１０ 個人情報の取扱い 

受講申込書等本事業において本会が取得した個人情報は、個人情報保護法および本会個人情報保護に関 

する基本方針、個人情報保護規程を遵守し、適正に取扱います。 

 

１１ 研修を延期する場合等について 

  地震等の自然災害の発生等の状況により研修を延期する場合の受講者への情報提供は、本会ホー 

ムページ上で行います。https://www.f-shakyo.or.jp/ 

 

１２ その他 

   講義の録音、録画、スクリーンショット等は禁止といたします。 

 

【研修のお申込みから修了までの流れについて】 

日  程 内  容 

12/20（火） 申込締切までに 事業所→県社協 

本会ホームページ上の「研修受講サポートシステム」よりお申

込みください。 

受付完了のメールが自動配信されます。 

12/27（火） 

までに 
申込締切後 県社協→事業所 

受講決定通知を郵送します。 

（希望者のみ振込用紙を郵送） 

1/20（金） 

までに 
前日までに 事業所→県社協 受講料をお振込みください。 

研修 3日前 

までに 

資料送信 県社協→事業所 研修資料をメール送信します。 

URL送信 県社協→事業所 ZOOM入室のための URLをメール送信します。 

1/27（金） 研修当日 受講者 
送信された URL・ミーティング ID・パスコードから ZOOMのミ

ーティングルームに入室し受講してください。 

研修終了後 

1週間以内 
アンケート提出 受講者→県社協 

資料に印刷された QR コードを読み取り、Web アンケートに回

答してください。 

 

１２ 申込み・問合せ先 

        福井県社会福祉協議会 人材研修課  研修グループ 伝わる記録の書き方研修担当  

        〒910-8516  福井市光陽 2-3-22    TEL 0776-21-2294／FAX 0776-24-4187 

    Mail:manp@f-shakyo.or.jp 

https://www.f-shakyo.or.jp/

